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第1章   引言 

1.1. 编写目的 

本文档涵盖各个模块功能点的操作流程，给用户提供操作指引。 

1.2. 适用对象 

本文档的阅读对象为上海清算所（下简称上清所）的参与机构业务人员、运

营人员及技术管理人员、技术方案编制人员、软件设计人员、测试人员、软件实

现人员、上清所业务运行维护技术人员、系统相关技术人员、系统相关业务管理

人员、项目管理人员等。 

1.3. 客户端登录准备 

会员机构接入一账通数据归集系统前，需开通上清所的网络专线，做好一账

通系统访问地址的网络转换。 

1.4. 公共说明 

系统功能界面中，字段的红色标注表示其为必填字段。 

第2章   系统概述 

2.1 系统简介 

“一账通”数据归集系统，主要为各类业务场景下产品要素、证券权属、交

易结算数据的集中归集、存储和共享提供支持，功能上体现为对标的数据的收取、

稽核、存储，以及提供市场相关方面查询和支持监管部门监测。 

第3章   功能详细说明 

机构用户登录外部客户端，需要账号密码，机构用户首次登录时，可以在登

录界面注册。系统管理包含文件导出和证书申请管理，文件导出模块可以对导出

数据进行查询、查看操作，证书管理模块可以对证书进行查询、查看、新增、换
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发、补发、重发等操作。 

3.1 用户注册 

1.进入一账通平台，点击参与机构注册按钮； 

 

2.进入参与机构注册界面，按照要求填写后提交，该注册信息需要内部用户初审

以及复审，完成后账号密码会通过短信发送给机构用户。 

 

3.2 系统管理 
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3.2.1 操作流水查询 

1. 登录外部客户端，进入系统管理-操作流水查询菜单界面，输入查询条件，点

击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的文件数据。 

 

2. 关联数据：点击后，进入操作流水关联数据的详情界面。 
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3.重置：点击后清空页面输入的查询条件。 

3.2.2 日志查询 

1. 登录外部客户端，进入系统管理-日志查询菜单界面，输入查询条件，点击“查

询”按钮，搜素结果列表页展示与查询条件相关的文件数据。 

 

2.重置：点击后清空页面输入的查询条件。 

3.2.3 文件导入 

1.登录外部客户端，进入系统管理-文件导入菜单界面，输入查询条件，点击“查

询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的文件数据。 
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2. 下载导入文件：点击后下载导入的原文件。 

 

3. 下载错误文件：点击后下载错误文件。 
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4. 重置：点击后清空页面输入的查询条件。 

 

（备注： 

-- 导入任务状态：等待、处理中、导入成功、导入异常、导入失败； 

-- 导入任务状态对应操作：等待、处理中状态对应操作：无；导入成功状态对

应操作：下载导入文件；导入异常状态对应操作：下载导入文件；导入失败状态

对应操作：下载导入文件、下载错误文件。） 

 

3.2.4 文件导出 

1.登录外部客户端，进入系统管理-文件导出菜单界面，输入查询条件，点击“查

询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的文件数据。 

 

2.下载：点击后，下载文件到本地。 

3.重置：点击后清空页面输入的查询条件。 

 

（备注： 

-- 导出任务状态：等待、处理中、导出成功、导出失败； 

-- 导出任务状态对应操作：等待、处理中：无；导出成功：下载；导出失败：

无。） 

3.2.5 证书申请管理 

1.登录外部客户端，进入证书申请管理-证书申请管理页面，输入查询条件，点

击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的证书数据。 
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2. 新增：点击后，进入新增界面，按照要求填写后提交，进入复核流程，复核

通过后，生成一条状态为待发送的数据，点击该数据后证书同步按钮，申请信息

会发送给 CMS 平台，后续完成证书申请流程后，证书新增成功。 

（备注：证书申请模块用于申请证书，也可以直接在证书申请模块，将证书与用

户绑定，或在用户管理模块，将证书与用户绑定。） 

 

3. 换发：点击后，进入证书换发界面，按照要求填写后提交，进入复核流程，

复核通过后，生成一条状态为待发送的数据，点击该数据后证书同步按钮，申请

信息会发送给 CMS 平台，后续完成证书申请流程后，证书换发成功。 

4. 补发：点击后，进入证书补发界面，按照要求填写后提交，进入复核流程，
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复核通过后，生成一条状态为待发送的数据，点击该数据后证书同步按钮，申请

信息会发送给 CMS 平台，后续完成证书申请流程后，证书补发成功。 

5. 重发：点击后，进入证书重发界面，按照要求填写后提交，进入复核流程，

复核通过后，生成一条状态为待发送的数据，点击该数据后证书同步按钮，申请

信息会发送给 CMS 平台，后续完成证书申请流程后，证书重发成功。 

6. 解锁：点击后，进入证书解锁界面，按照要求填写后提交，进入复核流程，

复核通过后，生成一条状态为待发送的数据，点击该数据后证书同步按钮，申请

信息会发送给 CMS 平台，后续完成证书申请流程后，证书解锁成功。 

7.吊销：点击后，进入证书解锁界面，按照要求填写后提交，进入复核流程，复

核通过后，生成一条状态为待发送的数据，点击该数据后证书同步按钮，申请信

息会发送给 CMS 平台，后续完成证书申请流程后，证书解锁成功。 

8.重置：点击后清空页面输入的查询条件。 

第4章   系统用户权限管理 

外部客户端的用户分为两类，分别是外部首席管理员和普通操作员；外部的

基础功能模块主要分为参与者用户管理、参与者岗位管理、参与者账户管理、跨

系统参与者管理以及业务联系人管理。 

4.1 用户管理 

4.1.1 参与者用户管理 

4.1.1.1 参与者用户查询/查看 

1.登录外部户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，输入查询条件，点击“查

询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 
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2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

4.1.1.2 参与者用户新增 

1. 登录外部客户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，点击新增按钮； 

 

2. 按照要求填写后，点击确认按钮，用户新增成功，在管理界面生成一条密码

重置状态的数据；点击取消按钮，不做任何操作返回； 
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3.使用该密码重置状态用户的账号密码登录外部客户端，首次登录需要修改密

码，按照要求填写，点击确认按钮后，密码修改完成并且登录成功，该用户状态

变为正常状态。 
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4.1.1.3 参与者用户变更 

 

1. 登录外部客户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，点击某条正常状态数

据后变更按钮； 
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2. 进入变更页面，按照要求填写后，点击确认按钮，修改成功返回管理页面；

点击取消按钮，不做任何操作返回。 

 

 

4.1.1.4 参与者用户密码重置 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，点击某条正常/密码重

置状态数据后密码重置按钮。 
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2.弹出机构用户密码重置弹窗，点击确认按钮后密码重置成功，返回管理页面，

该数据变为密码重置状态，并且新的账号/密码通过短信平台发送给机构用户；

点击取消按钮，不做任何操作返回管理页面。 
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3. 使用新的账号/密码登录，弹窗提示修改密码，按照要求填写后，点击确定按

钮，登录成功，该条数据的状态变为正常。 
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4.1.1.5 参与者用户停用 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，点击某条正常/密码重

置状态数据后停用按钮； 

 

2.弹出机构用户停用弹窗，点击确认按钮后，弹窗提示用户停用成功，点击关闭

按钮后，退出登录，返回登录页面。 
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4.1.1.6 参与者用户启用 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，点击某条停用状态数

据后启用按钮； 

 

2.弹出启用弹窗，点击确认按钮，操作成功，该条数据变为正常状态；点击取消

按钮，不做任何操作返回。 
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4.1.1.7 参与者用户注销 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，点击某条数据后注销

按钮； 

 

2.弹出机构用户注销弹窗，填写用户注销原因，点击确认按钮后，操作成功，该

条数据变为注销状态。 
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4.1.1.8 参与者用户导出 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者用户管理页面，点击导出按钮，生成

导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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4.1.2 参与者岗位管理 

4.1.2.1 参与者岗位查询/查看 

1.登录外部户端，进入用户管理-参与者岗位管理页面，输入查询条件，点击“查

询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 
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2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

4.1.2.2 参与者岗位新增 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者岗位管理页面，点击新增按钮； 

 

2.进入参与者岗位新增界面，按照要求填写，点击确认按钮，参与者岗位新增成

功；点击取消按钮，不做任何操作返回。 
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4.1.2.3 参与者岗位变更 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者岗位管理页面，点击某条数据后变更

按钮； 
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2.进入参与者岗位变更界面，修改后，点击确认按钮，修改成功；点击取消按钮，

不做任何操作返回。 

 

 

4.1.2.4 查询拥有此岗位的用户 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者岗位管理页面，点击某条数据后查询

拥有此岗位的用户按钮； 
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2.进入查询此岗位用户弹窗，输入想要查询的内容，弹窗中展示拥有该参与者岗

位的用户。 

 

 

4.1.2.5 参与者岗位注销 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者岗位管理页面，点击某条数据后注销

按钮； 
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2.进入参与者岗位注销弹窗，填写岗位注销原因后，点击确认按钮，参与者岗位

注销成功（需要将该岗位与所有用户取消绑定，否则注销失败）；点击取消按钮，

不做任何操作返回。 
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4.1.2.6 参与者岗位导出 

1.登录外部客户端，进入用户管理-参与者岗位管理页面，点击导出按钮，生成

导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。
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4.2 参与者管理 

4.2.1 参与者账户管理 

4.2.1.1 参与者账户查看 

1.登录外部客户端，进入参与者账户管理-参与者账户管理界面，展示该参与机

构的相关信息。 

 

 

4.2.1.2 参与者账户变更 

1.登录外部客户端，进入参与者账户管理-参与者账户管理界面，点击变更按钮； 
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2.进入参与者账户变更界面，修改后点击提交按钮，提交成功后生成一条待复核

的任务； 

 

3.任务复核通过后，变更操作生效；任务复核拒绝，变更操作没有生效，可以在

本人提交界面修改后重新提交复核。 
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4. 

 

4.2.2 参与者业务联系人 

4.2.2.1 业务联系人新增 

1.登录外部客户端，进入参与者业务联系人-业务联系人管理界面，点击新增按

钮； 

 

2.进入新增界面，按照要求填写提交，提交后新增成功；点击取消按钮，不做任

何操作返回。 
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4.2.2.2 业务联系人变更 

1.登录外部客户端，进入参与者业务联系人-业务联系人管理界面，点击变更按

钮； 

 

2.进入变更界面，按照要求填写后点击确认，提交成功后变更成功；点击取消按

钮，不做任何操作返回列表页。 



 

 
 

38 

 

 

 

4.2.2.3 业务联系人查询/查看 

1.登录外部客户端，进入参与者业务联系人-业务联系人管理界面，输入查询条

件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面，点击关闭按钮返回列表页。 
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4.2.2.4 业务联系人注销 

1.登录外部客户端，进入参与者业务联系人-业务联系人管理界面，点击注销按

钮； 

 

2.进入注销弹窗，点击确认按钮后，该条数据变为注销状态；点击取消按钮，不

做任何操作返回。 
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4.2.2.5 业务联系人导出 

1.登录外部客户端，进入参与者管理-业务联系人管理页面，点击导出按钮，生

成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。
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4.2.3 跨系统参与者信息 

4.2.3.1 跨系统参与者维护 

1.登录外部客户端，进入跨系统参与者信息-跨系统参与者账户管理界面，点击

维护按钮； 
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2.进入维护界面，按照要求填写后提交，提交成功后生成一条待复核的任务，任

务复核成功后，变更操作生效；复核拒绝时，可以在本人提交任务中修改后重新

提交，生成一条待复核的任务。 
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第5章   业务场景操作步骤 

外部的业务功能模块主要分为理财子穿透数据报送以及境外基础设施数据

报送。 

5.1 理财子穿透数据报送 

5.1.1 理财子现券结算明细 

5.1.1.1 理财子现券结算查询/查看 

1.登录外部户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，输入查

询条件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 
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2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

 

5.1.1.2 理财子现券结算新增 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，点击

新增按钮。 

 
2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.1.3 理财子现券结算变更 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，点击

某条数据后变更按钮。 
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2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 

 

3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.1.4 理财子现券结算注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，点击

某条数据后注销按钮。 

 

2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.1.1.5 理财子现券结算批量注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，勾选

数据后，点击批量注销按钮。 
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2.其余操作同注销功能。 

 

 

5.1.1.6 理财子现券结算导入 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，点击

导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，
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文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待 。

 

 
3.对于待复核的任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送

-数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.1.1.7 理财子现券结算导出 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，点击

导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状

态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.1.2 理财子回购结算明细 

5.1.2.1 理财子回购结算明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，输入查

询条件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

 

5.1.2.2 理财子回购结算明细新增 
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1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子回购结算明细界面，点击

新增按钮。 

 

2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.2.3 理财子回购结算明细变更 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子回购结算明细界面，点击

某条数据后变更按钮。 

 
2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.2.4 理财子回购结算明细注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子回购结算明细界面，点击

某条数据后注销按钮。 
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2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 

3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.1.2.5 理财子回购结算明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子回购结算明细界面，勾选

数据后，点击批量注销按钮。 

 

2.其余操作同注销功能。 
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5.1.2.6 理财子回购结算明细导入 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子回购结算明细界面，点击

导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 



 

 
 

68 

 

 
3.对于待复核的任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送

-数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.1.2.7 理财子回购结算明细导出 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子回购结算明细界面，点击

导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状

态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.1.3 理财子债券借贷明细 

5.1.3.1 理财子债券借贷明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，输入查

询条件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 
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5.1.3.2 理财子债券借贷明细新增 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子债券借贷明细界面，点击

新增按钮。 

 

2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.3.3 理财子债券借贷明细变更 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子债券借贷明细界面，点击

某条数据后变更按钮。 

 

2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.3.4 理财子债券借贷明细注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子债券借贷明细界面，点击

某条数据后注销按钮。 
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2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 

3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.1.3.5 理财子债券借贷明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子债券借贷明细界面，勾选

数据后，点击批量注销按钮。 

 

2.其余操作同注销功能。 
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5.1.3.6 理财子债券借贷明细导入 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子债券借贷明细界面，点击

导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待 。
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3.对于待复核的任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送

-数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.1.3.7 理财子债券借贷明细导出 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子债券借贷明细界面，点击

导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状

态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.1.4 理财子托管明细 

5.1.4.1 理财子托管明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，输入查

询条件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 
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5.1.4.2 理财子托管明细新增 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子托管明细界面，点击新增

按钮。 

 

2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.4.3 理财子托管明细变更 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子托管明细界面，点击某条

数据后变更按钮。 

 

2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.1.4.4 理财子托管明细注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子托管明细界面，点击某条

数据后注销按钮。 
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2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 

3.使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-数据报送任务复核

菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 

 



 

 
 

94 

 

 

 

5.1.4.5 理财子托管明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子托管明细界面，勾选数据

后，点击批量注销按钮。 

 

2.其余操作同注销功能。 
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5.1.5.6 理财子托管明细导入 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子托管明细界面，点击导入

按钮。 

 
2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待 。
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3.对于待复核的任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送

-数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.1.5.7 理财子托管明细导出 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子托管明细界面，点击导出

按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.1.5 理财子产品基本信息 

5.1.5.1 理财子产品基本信息查询/查看 

1.登录外部户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，输入查

询条件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 
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5.1.5.2 理财子产品基本信息导入 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子产品基本信息界面，点击

导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3.对于待复核的任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送

-数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.1.5.3 理财子产品基本信息导出 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子产品基本信息界面，点击

导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状

态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.1.6 理财子产品申赎信息 

5.1.6.1 理财子产品申赎信息查询/查看 

1.登录外部户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，输入查

询条件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 
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5.1.6.2 理财子产品申赎信息导入 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子产品申赎信息界面，点击

导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待 。
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3.对于待复核的任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送

-数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.1.6.3 理财子产品申赎信息导出 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子产品申赎信息界面，点击

导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状

态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.1.7 理财子产品资产负债信息 

5.1.7.1 理财子产品资产负债信息查询/查看 

1.登录外部户端，进入理财子穿透数据报送-理财子现券结算明细界面，输入查

询条件，点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 
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5.1.7.2 理财子产品资产负债信息导入 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子产品资产负债信息界面，

点击导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3.对于待复核的任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送

-数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.1.7.3 理财子产品资产负债信息导出 

1.登入外部客户端，进入理财子穿透数据报送-理财子产品资产负债信息界面，

点击导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任

务状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.2 境外基础设施数据报送 

5.2.1 北向通持仓明细 

5.2.1.1 北向通持仓明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入二级账户信息-二级账户信息管理界面，输入查询条件，

点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 
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5.2.1.2 北向通持仓明细新增 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通持仓明细信息界面，点

击新增按钮。 

 

2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，新增成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.1.3 北向通持仓明细变更 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通持仓明细信息界面，点

击某条数据后变更按钮。 

 

2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.1.4 北向通持仓明细注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通持仓明细信息界面，点

击某条数据后注销按钮。 
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2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 

3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.2.1.5 北向通持仓明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通持仓明细信息界面，勾

选数据后，点击批量注销按钮。 

 

2.其余操作同注销功能。 
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5.2.1.6 北向通持仓明细导入 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通持仓明细信息界面，点

击导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3.对于待复核任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-

数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.2.1.7 北向通持仓明细导出 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通持仓明细信息界面，点

击导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务

状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.2.2 北向通现券交易明细 

5.2.2.1 北向通现券交易明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入二级账户信息-二级账户信息管理界面，输入查询条件，

点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 
2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

 

5.2.2.2 北向通现券交易明细新增 
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1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通现券交易明细信息界面，

点击新增按钮。 

 

2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，新增成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.2.3 北向通现券交易明细变更 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通现券交易明细信息界面，

点击某条数据后变更按钮。 

 

2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.2.4 北向通现券交易明细注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通现券交易明细信息界面，

点击某条数据后注销按钮。 



 

 
 

135 

 

2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 

3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.2.2.5 北向通现券交易明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通现券交易明细信息界面，

勾选数据后，点击批量注销按钮。 

 

2.其余操作同注销功能。 
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5.2.2.6 北向通现券交易明细导入 

1.1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通现券交易明细信息界

面，点击导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3.对于待复核任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-

数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.2.2.7 北向通现券交易明细导出 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通现券交易明细信息界面，

点击导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任

务状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.2.3 北向通回购交易明细 

5.2.3.1 北向通回购明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入二级账户信息-二级账户信息管理界面，输入查询条件，

点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

 

5.2.3.2 北向通回购明细新增 
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1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通回购交易明细信息界面，

点击新增按钮。 

 

2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，新增成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.3.3 北向通回购明细变更 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通回购明细信息界面，点

击某条数据后变更按钮。 

 

2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.3.4 北向通回购明细注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通回购明细信息界面，点

击某条数据后注销按钮。 



 

 
 

149 

 

2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 

3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.2.3.5 北向通回购明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通回购明细信息界面，勾

选数据后，点击批量注销按钮。 

 

2.其余操作同注销功能。 
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5.2.3.6 北向通回购明细导入 

1.1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通回购明细信息界面，

点击导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3. 对于待复核任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-

数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.2.3.7 北向通回购明细导出 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通回购明细信息界面，点

击导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务

状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.2.4 北向通流动资金安排明细 

5.2.4.1 北向通流动资金安排明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入二级账户信息-二级账户信息管理界面，输入查询条件，

点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

 

5.2.4.2 北向通流动资金安排明细新增 
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1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通流动资金安排明细信息

界面，点击新增按钮。 

 

2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，新增成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.4.3 北向通流动资金安排明细变更 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通流动资金安排明细信息

界面，点击某条数据后变更按钮。 

 
2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 

 
4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.4.4 北向通流动资金安排明细注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通流动资金安排明细界面，

点击某条数据后注销按钮。 
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2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 
3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 



 

 
 

164 

 
4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.2.4.5 北向通流动资金安排明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通流动资金安排明细界面，

勾选数据后，点击批量注销按钮。 

 
2.其余操作同注销功能。 
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5.2.4.6 北向通流动资金安排明细导入 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通流动资金安排明细信息

界面，点击导入按钮。 

 
2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3.对于待复核任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-

数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.2.4.7 北向通流动资金安排明细导出 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-北向通流动资金安排明细信息

界面，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.2.5 玉兰债持仓明细 

5.2.5.1 玉兰债持仓明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入二级账户信息-二级账户信息管理界面，输入查询条件，

点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 
2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

 

5.2.5.2 玉兰债持仓明细新增 
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1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债持仓明细信息界面，点

击新增按钮。 

 
2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，新增成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 

 



 

 
 

174 

 

 

 

5.2.5.3 玉兰债持仓明细变更 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债持仓明细信息界面，点

击某条数据后变更按钮。 

 
2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 

 
4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.5.4 玉兰债持仓明细注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债持仓明细信息界面，点

击某条数据后注销按钮。 
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2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 
3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.2.5.5 玉兰债持仓明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债持仓明细信息界面，勾

选数据后，点击批量注销按钮。 

 
2.其余操作同注销功能。 
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5.2.5.6 玉兰债持仓明细导入 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债持仓明细信息界面，点

击导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3.对于待复核任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-

数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.2.5.7 玉兰债持仓明细导出 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债持仓明细信息界面，点

击导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务

状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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5.2.6 玉兰债交易明细 

5.2.6.1 玉兰债交易明细查询/查看 

1.登录外部户端，进入二级账户信息-二级账户信息管理界面，输入查询条件，

点击“查询”按钮，搜索结果列表展示与查询条件相关的数据； 

 

2.点击某条数据后查看按钮，进入详情界面。 

 

5.2.6.2 玉兰债交易明细新增 
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1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债交易明细信息界面，点

击新增按钮。 

 
2.进入新增界面，点击新增按钮，按照要求填写后，点击确定按钮，支持新增多

条数据，新增完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 

 
4.进入复核界面，点击复核通过按钮，新增成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.6.3 玉兰债交易明细变更 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债交易明细信息界面，点

击某条数据后变更按钮。 

 
2.进入变更界面，变更完成后点击提交按钮，校验通过后生成一条待复核任务。 
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3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 

 

4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入成功，管理界面展示新增的数据；点

击复核拒绝按钮，新增失败，可以在本人任务中修改后重新提交。 
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5.2.6.4 玉兰债交易明细注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债交易明细信息界面，点

击某条数据后注销按钮。 
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2.进入注销弹窗，变点击确认按钮后生成一条待复核任务。 

 
3.使用其他账户登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-数据报送任务复

核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，注销成功；点击复核拒绝按钮，注销失败，

可以重新进行注销操作。 
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5.2.6.5 玉兰债交易明细批量注销 

1.登录外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债交易明细信息界面，勾

选数据后，点击批量注销按钮。 

 

2.其余操作同注销功能。 
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5.2.6.6 玉兰债交易明细导入 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债交易明细信息界面，点

击导入按钮。 

 

2.进入导入界面，选择导入类型和导入文件，点击确定按钮后，生成一条导入任

务，可在系统管理-文件导入菜单界面查看文件的导入状态： 

1）导入状态为导入成功，支持在系统管理-文件导入的菜单界面下载导入文件，

文件导入成功后，也会生成一条待复核的任务； 

2）导入状态为导入失败，支持在系统管理-文件导入菜单界面下载错误文件，修

改导入文件后可以重新导入； 

3）导入状态为导入异常，支持在系统管理-文件导入菜单界面查看导入错误信

息，调整后可以重新导入； 

4）导入状态为等待、处理中，说明导入任务正在排队/正在执行导入操作，需等

待。 
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3.对于待复核任务，使用其他账户登录外部客户端，进入理财子穿透数据报送-

数据报送任务复核菜单，点击该任务后复核按钮。 
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4.进入复核界面，点击复核通过按钮，导入新增成功；点击复核拒绝按钮，导入

新增失败，可以重新进行导入新增操作。 
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5.2.6.7 玉兰债交易明细导出 

1.登入外部客户端，进入境外基础设施数据报送-玉兰债交易明细信息界面，点

击导出按钮，生成导出任务，可以在系统管理-文件导出菜单界面查看导出任务

状态： 

1）导出状态为导出成功时，可以在系统管理-文件导出菜单界面下载文件； 

2）导出状态为导出失败时，可以重新导入文件； 

3）导出状态为等待、处理中时，正在排队等待导出/正在执行导出任务，需等待。 
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